VADEMECUM - PRESENTAZIONE MODELLO UNICO MANIFESTAZIONE ON LINE

Chiunque voglia presentare un evento sia nuovo o gia effettuato, dovra innanzitutto mettersi in contatto con I'ufficio Organizzatore, che puo
essere |'ufficio Turismo, Sport, Cultura, Commercio o Politiche Sociali.

E importante il primo contatto con I'ufficio preposto a seguire la manifestazione, sia per mettere a conoscenza I'Amministrazione dell'evento sia per
avere tutte le informazioni utili alla presentazione del Modello Unico Web.

Si fa presente che da quest'anno non verranno piu accettate domande compilate utilizzando vecchi modelli o scaricati da
Internet o trasmessi tramite Pec o mail, I'unica modalita accettata sara la modalita Web.

All'interno del portale I'organizzatore trovera le autorizzazioni rilasciate dai vari uffici per lo svolgimento del proprio evento.

Per qualunque informazione contattare sempre I'ufficio che vi seguira nell'organizzazione dell'evento.

1 - una volta avuto il contatto con I'ufficio preposto, I'organizzatore o con il proprio SPID/CIE/CNS o dando la procura a qualcuno in possesso di
SPID/CIE/CNS, deve entrare nel sito del Comune di Jesolo e nella sezione “Cerca” digitare la parola “Modello Unico”:

Regione Veneto @ Accedi all'area personale

Comune dl IESOIO Seguicisu: (O f @ Cerca o

L'ITI'.-\'... ]Ls:nu_}

Amministrazione Novita Servizi Vivere il Comune Tutti gli argomenti...

[T NOTIZIE 05 FEB 25 . CARN EVALE
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Cerca X

Q modellounico‘ X E

2 - successivamente entrare nel servizio “Modello unico manifestazioni”:

Q modello unico “

TIPOLOGIE - 2 Risultati Rimuovi tutti filtri
() Unita Organizzative
() Eventi SERVIZIO

) Modello unico manifestazioni
(] Luoghi
Domanda di autorizzazione allo svolgimento di eventi e manifestazioni.

() Documenti Pubblici

[ BT RPN
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3 - all'interno della sezione “Modello unico manifestazioni” si possono trovare le prime informazioni (tra cui un elenco degli eventuali allegati
necessari alla presentazione della pratica):

aeuis { Cufmans g S - Taiena | o

Modello unico manifestazioni e

=

A chi & rivolto

Descrizione

Come fare

Cosa serve

Cosa si ottiene

Templ e scadenze

Accedi al servizio

Ufici che erogana il servizio
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4 - quindi cliccare su “Accedi ai Servizi” ed inserire le proprie credenziali usando SPID o CIE o CNS:

taliano v Accesso tramite CIE
Accesso tramite SPID

La "Carta di Identita Elettronica” (CIE) & il documento personale che attesta
SPID, il "Sistema Pubblico di Identita Digitale", & il sistema di accesso che lidentita del cittadino. Dotata di microprocessore, oltre a comprovare
consente di utilizzare, con un'identita digitale unica, i servizi online della
Pubblica Amministrazione e dei privati accreditati. Se sei gia in possesso di
un'identita digitale, accedi con le credenziali del tuo gestore. Se non hai
ancora un'identita digitale, richiedila ad uno dei gestori.

I'identita personale, permette |'accesso ai servizi digitali della Pubblica
Amministrazione.

ﬁif-'} Entra con CIE

9 Entra con SPID

Spidialia

signinw n Country

@) l Accesso tramite CNS

{J TeamSystem ID | sp:d La "Carta Nazionale dei Servizi" o CNS & una smart card o una chiavetta USB

che contiene un "certificato digitale” di autenticazione personale, utile per
accedere ai servizi online della Pubblica Amministrazicne.

arobaii
Accesso i D

_ @©Namirial2D
La "Carta di Identi nale che attesta
l'identita del cittac TI M od omprovare
I'identita personal | lla Pubblica

Entra con CNS

Amministrazione.

3
=== SIELTEid
_——
-

——eaa -~ # % M =™ Azenzia per
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5 - una volta entrati con le proprie credenziali si accede a “Domande Online” - "Sezione Modulo" — “Seleziona Istanza” - "Eventi":

Certificazioni Online Elenco domande

Domande Online

Il Comune propone l'accesso alla compilazione di domande online.

MODALITA' DI PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE

Per presentare una domanda online selezionare I'area di interesse e il madulo. Procedere con la compilazione dei dati proposti nelle form, allegare eventuale documentazione richiesta e procedere
infine con la trasmissione.

SELEZIONE MODULO ~

Seleziona Istanza

Seleziona Modulo

[ﬁ Certificati e documenti ﬁ Cultura e Biblioteca Demografici elettorali e

statistici

Certificati e

ent

21 demografici elettarak &

[21 Ufficio Tributi [ﬁ Occupazione suolo pubblico [ Polizia locale [k] Comunicazione messa in
esercizio ascensori /
ufficio Inbuti - Richiesta invio Modulistica artist di strada - PERMESSI ZTL - COMUNICAZIONE e a
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6 - quindi sull’area selezionata “Eventi” scegliere e cliccare su "WEB - Modello Unico"

Domande Online
Lo RN rsoesne o 3 C DI i SOITONNST Sl

HODELITE H PRISIRTAIIONT CUGLE DOMA NI

Pew PICSOTTLNT LS SOITIANC] 5 ROeeT g Farsa diirvtoronse ¢ i moxicln. Procegionn o La. EATpE Lo dod dab =g i ks fom, & .'E.'H" peenbualn doramertason: cheeia 7 [PITE DT
irdina:qon b tramisione

SILITONT MODULD

Sebrniona Kianes

HArea selezionata: Eventi

s aomghere U el e U P Loerare il e Ongrorelial Clicd o

Solaronane d moduls ¢ il Seiidera compilane

| SalerEm- - Ul

= - -

WEH = S0 SPETTARLDU [HDSCH
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7 - a questo punto si aprira l'istanza da compilare, che si presenta divisa in piu sezioni a seconda delle varie richieste necessarie da fare:

N.B. la domanda (se non esenti) necessita di 1 marca da bollo da 16 Euro per la richiesta iniziale e altrettante marche da bollo da 16 euro per
ogni autorizzazione richiesta.

Modello Unico

Autorizzazioni e A . Dati Richiesta Uffici - Tributi, Demanio, Ambiente, PL, Ufficio
nagrafica
condizioni . evento Contributo Safety Commercio

e Pagina 1 - Autorizzazioni e condizione: obbligatoria per tutti gli eventi;
e Pagina 2 - Anagrafica: obbligatoria per tutti gli eventi:

e Pagina 3 - Dati eventi: obbligatoria per tutti gli eventi;

e Pagina 4 - Richiesta contributo: obbligatoria per tutti gli eventi;
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e Pagina 5 composto da:
e Uffici Tributi: richiesta occupazione suolo se I'evento si svolge in area pubblica;
e Uffici Demanio: richiesta occupazione area demaniale se I’evento si svolge in area arenile;
e Ufficio Ambiente: deroga attivita rumorose musicali ed eventuale richiesta Protezione Civile;
e Ufficio PL: richiesta emissione ordinanza per modifica viabilita;
e Ufficio Safety: obbligatoria per tutti gli eventi;

Pagina 5 - Uffici - Tributi, Demanio, Ambiente, PL, Safety

Uffici - Tributi, Demanio, Ambiente, PL, Safety

Uffici coinvolti

Tributi Richiesta occupazione temporanea suolo pubblico

Demanio - Richiesta occupazione area demaniale

Ambiente - Deroga attivitd musicali rumorose - Protezione Civile

Paolizia Locale - Richiesta emissione ordinanza per modifica viabilita

Pag.8a 14



e Pagina 6 - Ufficio Commercio composto da:

e richiesta autorizzazione per spettacoli e trattenimenti pubblici (art. 68 t.u.l.p.s) con capienza pari o inferiore a 200 persone oltre le ore
24 del giorno di inizio o con capienza superiore a 200 persone

e scia per spettacoli e trattenimenti pubblici (art. 68 t.u.l.p.s) con capienza inferiore a 200 persone ed entro le ore 24 del giorno di inizio

e richiesta autorizzazione per mostre ed esposizioni (art. 69 t.u.l.p.s) con capienza pari o inferiore a 200 persone oltre le ore 24 del giorno
di inizio o con capienza superiore a 200 persone

e scia per mostre ed esposizioni (art. 69 t.u.l.p.s) con capienza inferiore a 200 persone ed entro le ore 24 del giorno di inizio

e richiesta attivita di commercio/vendita su aree pubbliche

e richiesta spettacolo viaggiante (giostre)

Pagina 6 - Ufficio Commercio

Ufficio Commercio
Tipologia Commercio - Richiesta autorizzazione

RICHIESTA AUTORIZZAZIONE PER SPETTACOLI E TRATTENIMENTI PUBBLICI (ART. 68 T.U.LP:S) con capienza pari o inferiore a 200 persone oltre le ore 24 del
giorno di inizio o con capienza superiore a 200 persone

SCIA PER SPETTACOLI E TRATTENIMENTI PUBBLICI (ART. 68 T.U.L.P.5) con capienza inferiore a 200 persane ed entro le ore 24 del giorno di inizio

RICHIESTA AUTORIZZAZIONE PER MOSTRE ED ESPOSIZIONI (ART. 69 T.U.L.P.5) con capienza pari o inferiore a 200 persone oltre le ore 24 del giorno di inizio o
con capienza superiore a 200 persone

SCIA PER MOSTRE ED ESPOSIZIONI (ART. 69 T.U.L.P.5) con capienza inferiore a 200 persone ed entro le ore 24 del giorno di inizio

RICHIESTA COMMERCIO SU AREE PUBBLICHE

RICHIESTA SPETTACOLO VIAGGIANTE INDIVIDUAZIONE AREE
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8 - all'interno delle diverse sezioni della domanda si trovano i vari allegati da scaricare, compilare, salvare nel proprio PC e poi allegare prima
dell'invio finale.

9 - si consiglia dopo la compilazione di ogni sezione di fare "salva bozza", in modo da poter riprendere la pratica in qualunque momento se non la
si porta subito a compimento:

() Si & sicuri di salvare |a pratica come bozza?
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10 — ultima parte composta da:

Muova trasmissione

Seleziona il modulo da trasmettere x/ Allegati del modulo Riepilogo Trasmetti Modulo

Allegati del moduk

e —

o “Allegati del modulo”: qui si potranno inserire gli allegati salvati precedentemente (se qualche allegato non fosse stato scaricato, in questa
sezione si possono ritrovare e riscaricare);

o “Riepilogo”: una volta inseriti gli allegati il programma dara un riepilogo della domanda compilata, al fine di una verifica di quanto e stato
richiesto. Una volta controllato il modello cliccare su avanti, si potra ora trasmettere il modello che verra automaticamente protocollato;

e “Trasmetti Modulo”: prima di trasmettere inserire la propria mail per ricevere la "Ricevuta", dove ¢ riportato il numero del protocollo di
arrivo.

Seleziona il modulo da trasmettere W Allegati del modulo w7 Riepilogo w Trasmetti Modulo

Trasmetti Modulo
Modulo da trasmettere: Modulo principale

Email a cui invizre la conferma di trasmissione della pratica™

| es. mauro.rossif@mail.com

I .ﬁj. Questa operazione pud impiegare del termpo, verrete avvisati ad operazione terminata!
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INTEGRAZIONE AL MODELLO UNICO MANIFESTAZIONE WEB

Le eventuali integrazioni, necessarie all'espletamento dell'istanza, verranno sempre effettuate tramite il portale all'interno della propria sezione.

1. L'organizzatore deve innanzitutto attendere la ricezione di una mail, da parte dell'ufficio che necessita le integrazioni, nella quale trovera indicati
quali sono le dichiarazioni/informazioni o gli allegati necessari. Successivamente all'interno del portale nella propria sezione sulla destra in alto
apparira la scritta "Ci sono 1 messaggi (visualizza)" e cliccando su visualizza si aprira la finestra dove allegare o scrivere quanto richiesto:

Cisono 1 messaggi (visualizza)

Elenco domande

In Compillazione In trasmissione In attesa consenso Trasmesse Prese in carico

Le domande trasmesse si riferiscono a domande che sono state correttamente trasmesse, Una volta lavorate dall'ufficio passano allo stato prese

N Canco
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Finestra nella quale & possibile allegare e scrivere le informazioni/dichiarazioni richieste:

ne - WES- PRESENTAZIONE DOMANDA MODELLO UNICO

Allegati
E] -

BT
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2. Una volta allegato o scritto il proprio messaggio cliccare "Invia messaggio". Anche in questo caso scrivendo la propria mail si ricevera la
"Ricevuta" con il numero del protocollo di arrivo.
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