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VADEMECUM - PRESENTAZIONE MODELLO UNICO MANIFESTAZIONE ON LINE  
 
Chiunque voglia presentare un evento sia nuovo o già effettuato, dovrà innanzitutto mettersi in contatto con l'ufficio Organizzatore, che può 
essere l'ufficio Turismo, Sport, Cultura, Commercio o Politiche Sociali. 
È importante il primo contatto con l'ufficio preposto a seguire la manifestazione, sia per mettere a conoscenza l'Amministrazione dell'evento sia per 
avere tutte le informazioni utili alla presentazione del Modello Unico Web. 
 

Si fa presente che da quest'anno non verranno più accettate domande compilate utilizzando vecchi modelli o scaricati da 

Internet o trasmessi tramite Pec o mail, l'unica modalità accettata sarà la modalità Web. 

 

All’interno del portale l’organizzatore troverà le autorizzazioni rilasciate dai vari uffici per lo svolgimento del proprio evento. 

 
Per qualunque informazione contattare sempre l'ufficio che vi seguirà nell'organizzazione dell'evento. 
 
1 - una volta avuto il contatto con l'ufficio preposto, l'organizzatore o con il proprio SPID/CIE/CNS o dando la procura a qualcuno in possesso di 
SPID/CIE/CNS, deve entrare nel sito del Comune di Jesolo e nella sezione “Cerca” digitare la parola “Modello Unico”: 
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2 - successivamente entrare nel servizio “Modello unico manifestazioni”: 
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3 - all’interno della sezione “Modello unico manifestazioni” si possono trovare le prime informazioni (tra cui un elenco degli eventuali allegati 
necessari alla presentazione della pratica): 
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4 - quindi cliccare su “Accedi ai Servizi” ed inserire le proprie credenziali usando SPID o CIE o CNS: 
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5 - una volta entrati con le proprie credenziali si accede a “Domande Online” - "Sezione Modulo" – “Seleziona Istanza” - "Eventi": 
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6 - quindi sull’area selezionata “Eventi” scegliere e cliccare su "WEB - Modello Unico" 
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7 - a questo punto si aprirà l'istanza da compilare, che si presenta divisa in più sezioni a seconda delle varie richieste necessarie da fare: 
 
 
N.B. la domanda (se non esenti) necessità di 1 marca da bollo da 16 Euro per la richiesta iniziale e altrettante marche da bollo da 16 euro per 

ogni autorizzazione richiesta. 

 
 
 

 
 

 

• Pagina 1 - Autorizzazioni e condizione: obbligatoria per tutti gli eventi; 

• Pagina 2 - Anagrafica: obbligatoria per tutti gli eventi: 

• Pagina 3 - Dati eventi: obbligatoria per tutti gli eventi; 

• Pagina 4 - Richiesta contributo: obbligatoria per tutti gli eventi; 
 
 
 
 



Pag. 8 a 14 
 

 

• Pagina 5 composto da: 

• Uffici Tributi: richiesta occupazione suolo se l’evento si svolge in area pubblica; 

• Uffici Demanio: richiesta occupazione area demaniale se l’evento si svolge in area arenile; 

• Ufficio Ambiente: deroga attività rumorose musicali ed eventuale richiesta Protezione Civile; 

• Ufficio PL: richiesta emissione ordinanza per modifica viabilità; 

• Ufficio Safety: obbligatoria per tutti gli eventi; 
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• Pagina 6 - Ufficio Commercio composto da: 

• richiesta autorizzazione per spettacoli e trattenimenti pubblici (art. 68 t.u.l.p.s) con capienza pari o inferiore a 200 persone oltre le ore 
24 del giorno di inizio o con capienza superiore a 200 persone 

• scia per spettacoli e trattenimenti pubblici (art. 68 t.u.l.p.s) con capienza inferiore a 200 persone ed entro le ore 24 del giorno di inizio 

• richiesta autorizzazione per mostre ed esposizioni (art. 69 t.u.l.p.s) con capienza pari o inferiore a 200 persone oltre le ore 24 del giorno 
di inizio o con capienza superiore a 200 persone 

• scia per mostre ed esposizioni (art. 69 t.u.l.p.s) con capienza inferiore a 200 persone ed entro le ore 24 del giorno di inizio 

• richiesta attività di commercio/vendita su aree pubbliche 

• richiesta spettacolo viaggiante (giostre) 
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8 - all'interno delle diverse sezioni della domanda si trovano i vari allegati da scaricare, compilare, salvare nel proprio PC e poi allegare prima 

dell'invio finale. 
 
 
9 - si consiglia dopo la compilazione di ogni sezione di fare "salva bozza", in modo da poter riprendere la pratica in qualunque momento se non la 
si porta subito a compimento: 
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10 – ultima parte composta da: 

 
 

• “Allegati del modulo”: qui si potranno inserire gli allegati salvati precedentemente (se qualche allegato non fosse stato scaricato, in questa 
sezione si possono ritrovare e riscaricare); 

• “Riepilogo”: una volta inseriti gli allegati il programma darà un riepilogo della domanda compilata, al fine di una verifica di quanto è stato 
richiesto. Una volta controllato il modello cliccare su avanti, si potrà ora trasmettere il modello che verrà automaticamente protocollato; 

• “Trasmetti Modulo”: prima di trasmettere inserire la propria mail per ricevere la "Ricevuta", dove è riportato il numero del protocollo di 
arrivo. 
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INTEGRAZIONE AL MODELLO UNICO MANIFESTAZIONE WEB 
 
Le eventuali integrazioni, necessarie all'espletamento dell'istanza, verranno sempre effettuate tramite il portale all'interno della propria sezione. 

 

1. L’organizzatore deve innanzitutto attendere la ricezione di una mail, da parte dell'ufficio che necessita le integrazioni, nella quale troverà indicati 
quali sono le dichiarazioni/informazioni o gli allegati necessari. Successivamente all'interno del portale nella propria sezione sulla destra in alto 
apparirà la scritta "Ci sono 1 messaggi (visualizza)" e cliccando su visualizza si aprirà la finestra dove allegare o scrivere quanto richiesto: 
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Finestra nella quale è possibile allegare e scrivere le informazioni/dichiarazioni richieste: 
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2. Una volta allegato o scritto il proprio messaggio cliccare "Invia messaggio". Anche in questo caso scrivendo la propria mail si riceverà la 
"Ricevuta" con il numero del protocollo di arrivo. 

 
 


