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Istruzioni per operare sul portale www.impresainungiorno.gov.it

Avvertenza: queste istruzioni sono state realizzate il 26 luglio 2017. Qualora fosse trascorso molto
tempo da tale data, prima di utilizzarle puo essere opportuno accertarsi che non siano state modificate.

Premessa

Le pratiche possono essere presentate direttamente dall'impresa interessata, oppure da un soggetto
incaricato dall'impresa (commercialista, associazione di categoria, tecnico, ecc.).

Per poter presentare la pratica € assolutamente necessario disporre di:

- casella di posta elettronica certificata PEC
- dispositivo di firma digitale.

Si raccomanda di far riferimento ad una PEC attiva e presidiata, poiché ogni comunicazione rivolta al
richiedente, compreso il rilascio del provvedimento finale, sara inviata esclusivamente all’indirizzo di
posta elettronica certificata indicata nella pratica, e non fara seguito alcun invio di documentazione
cartacea.

Nelle pagine che seguono sono riportate le seguenti istruzioni:
1) come accedere al portale www.impresainungiorno.gov.it
2) come registrarsi sul portale
3) come procedere nella compilazione della pratica
4) come ritrovare una pratica salvata e non ancora spedita
5) come inviare al SUAP eventuale documentazione integrativa

6) firma digitale e invio della pratica
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1) come accedere al portale www.impresainungiorno.gov.it

Accedere all'indirizzo internet www.impresainungiorno.gov.it

Si aprira la seguente schermata:

Ministera dello Sviluppo Econamico Unioncamere ACCEDI Al SERVIZI

[ impresainungiomogovit ==/ i I

Gestisci online -
le pratiche per la tua attivita

Accedi al SUAP del Comune di

*pk

Limpresa Limpresa Limpresa
e il comune e la PA centrale e I'Europa

Cos'g e acosa serve lo I servizi online per le imprese erogati dalla Informazioni e assistenza per imprese
Sportello unico per le attivita produttive Pubblica Amministrazione e gli e professionisti italiani e stranieri che
e gli adempimenti con le istituzioni locali adempimenti con le istituzioni nazionali operano nell'Unione Europea

PER SAPERNE DI PI0 PER SAPERNE DI PID PER SAPERNE DI PI0

no.gov.it/web/guest

Cliccare su “Inserisci un comune” come indicato dalla freccia e digitare Jesolo.
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Gestisci online
le pratiche per la tua attivita

Accedi al SUAP del Comune di

jesolo| X n

’ Jesolo, VE, Italia

Selezionare JESOLO e automaticamente si verra reindirizzati alla pagina successiva.

Se questo non dovesse accadere cliccare sull’icona n .
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LI AEILCOMUNE L'IMPRESAELAPACENTRALE L'IMPRESAEL'EUROPA NEWS ® Help Desk

provincia di VENEZIA >

Camera di Commercio

Venezia Rovigo Delta Lagunare

Sportello Unico delle Attivita Produttive n® 740

SUAP di JESOLO (VE)

‘ INFORMATI ‘ COMPILA UNA PRATICA

In guesta sezione del portae e pussibile consultare 'elenco dei procedimenti di
competenza del SUAP, e dunque compilare, firmare e inviare una pratica per I'avvio o

l'esercizio di unl'attivitd nel territorio del Comune.

Cliccare su “"Compila una pratica” come indicato dalla freccia.

www.comune.jesolo.ve.it

ACCEDI Al SERVIZI

RIFERIMENTI E RECAPITI

Indirizzo
VIA S.Antonio n.11 30016 - JESOLO (VE)
Telefono

0421359234

RESPONSABILE DEL SUAP

Responsabile

AMBROSIN MASSIMO

Indirizzo

VIA S.Antonio n.11 30016 - JESOLO (VE)
Telefono

0421359307

Comune di Jesolo Ufficio Relazioni con il Pubblico: 0421 359111
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impresainungiorno.gov.it
Una pubblica amministrazione piu vigl

imprese & un valore per tufti

NA SOLUZIONE IN

SFCIR'EI.LO
l l A P DELI.E ATTIVITA
PRODUTTIVE
Verifica di aver inserito la CNS per accedere allo
sportello SUAP

Help Desk 3
2o
Configurazioni e dotazioni strumentali

Le linea guida per i soggetti che devono ancora
approntare i sistemi di gestione per gli
adempimenti amministrativi on line.

Call Center SUAP ‘ 06 64 892 892
-

Gli operatori rispondono dal lunedi al venerdi dalle
8:30 alle 18:30.

Vai al Front Office di compilazione pratica

~ua versione ricevuta SUAP in linez #* .u maggio 2017

- 11 30 maggio 2017 & stata rilasciata una nuova versione della ricevuta SUAP che recepisce gli ulteriori contenuti
introdotti dal DECRETO LEGISLATIVO 30 giugno 2016, n. 126

Siricorda che:
= Per una visualizzazione oftimale si raccomanda di utilizzare le versioni pil aggiomate dei browser.
= Sisuggerisce inolire di consuitare il Manuale Utente, scaricabile dalle pagine del Front Office, per dubbi
sulla compilazione delle pagine.

: comunica
3 Accadi alle tue pratiche inviate Lsianweb]  ccedi alla pagina informativa:
Trasmissione delle SCIA coniestuali a pratiche Registro
Accedi alle tue praiiche per Imprese

» verificare lo stato avanzamento
= integrazione decumentale o conformazione attivita

comunicazione unica

dimpresa

comunica ‘zlmpresa.gw AGENZIA PER LTTALIA riregislroirnprese.it

powered by InfoCamere

Cliccare su “vai al Front Office di compilazione pratica” come indicato dalla freccia.

Comune di Jesolo
Via Sant’Antonio, 11 - 30016 Jesolo VE
C.F. e P1 00608720272

Ufficio Relazioni con il Pubblico: 0421 359111
comunicazione@comune.jesolo.ve.it
PEC : comune.jesolo@legalmail.it
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Unioncamere ‘

Help Desk

ACCEDI Al SERVIZI

www.comune.jesolo.ve.it

UNIONCAMERE &
L—J and

Accedi con SPID

SPID, il Sistema Pubblico di Identita Digitale, ti
permette di accedere a tutti i servizi online della
Pubblica Amministrazione con un'unica Identita
Digitale (username e password)

o Entra con SPID

spsdv {5 AglD fETas.

Accedi con CNS Registrazione
Se possiedi un Certificato Digitale (CNS), inserisci
il supporto nel tuo dispositivo (Smart Card o
Token USB) e clicca sul bottone 'ENTRA CON
CNS'.

EE EenTracONCNS

Recupero password
Modifica dati utente

Opzioni telemaco

B  REGISTRATI

Accedi con Username e Password

Nome utente

ENTRA

@ Help Desk

0664892892850 %50

Password

GUIDE FAQ PERLAPA

Digitare Nome Utente e Password e poi cliccare su “Entra”.

Se non si dispone di Login e Password & necessario registrarsi.

Cliccare su “Registrati” come indicato dalla freccia.
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2) come registrarsi sul portale

www.comune.jesolo.ve.it

Per poter operare sul portale www.impresainungiorno.gov.it &€ necessario procedere prima alla
registrazione da parte di chi presentera la pratica. La registrazione viene fatta una sola volta e resta
valida per la presentazione di altre pratiche.

Ministero dello Sviluppo Economico Unioncamere ‘ Help Desk ACCEDI Al SERVIZI
. . . . UNIONCAMERE J‘A
impresainungiorno.gov.it [ G——

Accedi con SPID Accedi con CNS Registrazione

SPID, il Sistema Pubblico di Identita Digitale, ti  Se possiedi un Certificato Digitale (CNS), inserisci Recupero password

permette di accedere a tutti i servizi online della il supporto nel tuo dispositivo (Smart Card o Maodifica dati utente

Pubblica Amministrazione con un'unica Identita Token USB) e clicca sul bottone 'ENTRA CON Opzioni telemaco

Digitale (username e password) CNS'.

© Entraconsp EE EntrACONCNS <D  REGISTRATI

spadv % AglD fETaz.

Accedi con Username e Password

Nome utente Password

ENTRA

@ Help Desk 06648928925kE55 5% GUIDE FAQ PERLAPA

Cliccare su “Registrati” come indicato dalla freccia.
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Ministero dello Sviluppo Economico Unioncamere Help Desk ACCEDI Al SERVIZI

mimpresainungiorno.gov.it o,

Home / REGISTRAZIONE NUOYQ UTENTE

REGISTRAZIONE NUOVO UTENTE

Non é stato rilevato nessun Certificato Digitale (CNS). Se si € in possesso di un supporto CNS valido, inserire il supporto e selezionare 'Riprova’.

In caso di utilizzo di un Token USB, si ricorda che alcuni browser richiedono di essere riavviati dopo l'inserimento del token.

Seleziona Prosagempaacantinuare con la registrazione di un nuovo utente

Prosegui

@ Help Desk 06648928925 55555 GUIDE FAQ PERLAPA

Cliccare su “Prosegui” come indicato dalla freccia.
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Ministero dello Sviluppo Economico Unioncamere | ANCI Help Desk ACCEDI Al SERVIZI

m impresainungiorno.gov.it e, g

Home / REGISTRAZIONE NUOVO UTENTE

REGISTRAZIONE NUOVO UTENTE

Per permettere l'autenticazione anche in mancanza di un Certificato Digitale (ad esempio utilizzando uno smartphone), scegliere la login e la password

desiderate.
Login

Controlla disponibilita
Password Password (copia)

Se si possiede un account Telemaca abilitato all'invio di pratiche telematiche & possibile utilizzarlo per la registrazione

Login Telemaco Password Telemaco

Account Telemaco

Digitare Login e Password di propria fantasia, quindi cliccare su “Prosegui” come indicato dalla freccia.
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Ministera della Sviluppo Economico Unioneamare | B esk ACCEDI Al SERVIZI

mimpresainungiorno_govlit ( MowcAERE ﬁ

Home  REGISTRAZIONE NUOWO UTENTE

REGISTRAZIONE NUOVO UTENTE

Tutti i dati richiesti sono obbligatori. Uindinizzo di E-Mail verrd utilizzato solo per eventuali comunicazioni di servizio, quali ad esempio il recuperao delle password
dimenticate & la conferma della registrazione.

L'utilizze di unindiizze mall di tipo PEC & possibile solo se la relativa casella & configurata in moda da poter ricevere messaggi non PEC.

In caso contrario il processo di registrazione non potra essere comgletato, in quanto il messaggio che il sisterna invia per attenere la conferma della registrazione
nion potrd essere ricevuto dalla casella PEC.

Nome Cognome

Cittadinanza

ITALIA v

Codice Fiscale

EMail

| dati richiesti non sono abbligator. L'indirizzo E-mail informativo ed il telefono verranno utilizzate per comunicazion|
Informative relative al servizi.

EMail informativa Telefono

[ Dai il tuo consenso per utilizzare | recapiti per le comunicazion] informative.

Nel Codice Captcha va inserito il testo visualizzato nelfappesita immagine. Si ricorda che | caratteri maiuscoli e
minuseoli sono considerat diversi al fine dell‘abilitazione

el

Codice Captcha

Completa La Registrazione

Compilare i campi obbligatori con i dati richiesti, quindi cliccare su “"Completa la Registrazione” come
indicato dalla freccia.

A guesto punto il sistema inviera una e-mail all'indirizzo di posta elettronica indicato in precedenza.

La e-mail conterra le istruzioni per il completamento della registrazione (in sostanza si tratta di cliccare
su un determinato link presente nel testo della e-mail).

A questo punto la registrazione & ultimata, e si pud ritornare sul portale per presentare la pratica.
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3) come procedere nella compilazione della pratica

Il portale propone una serie di schermate attraverso le quali € possibile “costruire” la pratica che si
intende presentare.

Selezionare progressivamente le varie opzioni proposte cliccando sul simbolo (+) come indicato dalla
freccia.

impresainungiorno.gov.li

Falcier Italo (Esci)
Una pubblica amministrazione pia vicina alle imprese & un valore
per tutti

y Call Center SUAP 199502010

PRATICHE IN BOZZA PROCEDIMENTO SUAR GEMERAZIONE FRATICA SCELTA SETTORE JESOLO [740]

SCELTA SETTORE ATTIVITA

CAMCOM.GOV.IT
Selezionare il settore di attivita per il quale si desidera compilare la Pratica SUAP

» Pratiche in bozza Settore selezionato:
» Le mie pratiche inviate

(MyPage)
v Descrizione pratica Inserisci il testo da ricercare (minimo 3 caratteri) ), Ricerca
Vw ) + Agricoltura, allevamento, pesca e attivita estrattive
» Generazione Pratica + Industri ttigianat

, Scelta settore ndustria e artigianato

+ Scelta operazioni + Commercio e servizi

5

elta interventi eventuali + Sanitd/Sociosanitario/Assistenziale
elta destinatario ﬂ + Edilizia e Ambiente
elta allegati eventuali

» Compilazione Pratica Pagina precedente Annulla Ceonferma
» Firma

» INVio

C
» Sc
» Sc
» SC

» Call Center SUAP 199502010
» Contattaci

» Manuale utente

» Manuale pagamenti
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Settore selezionato:

®» Esercizio di vicinato

Insensci il testo da ricercare (minimo 3 caratteni)

+ Agricoltura, allevamento, pesca e attivita esfrattive
+ Industria e artigianato
- Commercio e Servizi

- Commercio

7

www.comune.jesolo.ve.it

7, Ricerca

¥ Esercizio di vicinato

O Media struttura di vendita

O Grande struttura di vendita

+ Centro commerciale

Parco commerciale

Vendita Straordinaria di Liquidazione
Spacci interni

Parafarmacia

000

Proseguire nelle selezioni di dettaglio finché non compare il simbolo di spunta verde, coem indicato dalla

freccia.

Quindi cliccare su “Conferma”.
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www.comune.jesolo.ve.it

@ OGGETTO DELLA PRATICA

@ DICHIARAZIONE DI CONSAPEVOLEZZA EX ARTT. 46 E 47 DPR 445/2000

@ DICHIARAZIONE RELATIVA ALL'UBICAZIONE DELL'ESERCIZIO

@ DICHIARAZIONE RELATIVA ALLUINSERIMENTO DELL'ESERCIZIO IN UN CENTRO O PARCO COMMERCIALE
@ DICHIARAZIONE DEL SETTORE/ SETTCORI MERCECOLOGICI E DELLE SUPERFICI

@ DICHIARAZIONE DELLA TIPOLOGIA DELL'ESERCIZIO (PERMANENTE/STAGIONALE)

@ DICHIARAZIONE DI RISPETTO DE| REGOLAMENTI URBANISTICC-EDILIZI RELATIVAMENTE Al LOCALI

@ DICHIARAZIONE RELATIVA ALL' ATTIVITA PREVALENTE E SECONDARIA ESERCITATA

@ DICHIARAZIONE DELL'INSEGNA DELL'ESERCIZIO
@ DICHIARAZIONE DI POSSESSO DEI REQUISITI MORALI E DI RISPETTO DELLE NORME RELATIVE ALL'ATTIVITA

@ DICHIARAZIONE RELATIVA Al DIRITTI DI SEGRETERIAISTRUTTORI

Proseguire con le varie opzioni di scelta finché non si apre la cosiddetta “pagina a semafori”.
In questa pagina ogni sezione & contrassegnata da un semaforo rosso.

Il semaforo diventera verde quando tutti i campi obbligatori (contrassegnati da un quadratino rosso)
saranno stati compilati.

Per poter presentare la pratica tutti i semafori devono diventare verdi.
@ ANAGRAFICA DELL'IMPRESA
@ OGGETTO DELLA PRATICA
@ DICHIARAZIONE DI CONSAPEVOLEZZA EX ARTT. 46 E 47 DPR 445/2000
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GESTIONE DEGLI ALLEGATI

Allegare i documenti richiesti.

Il simbolo [9] indica |a presenza di un "documento obbligatorio”, ovvero di un documento che deve essere necessariamente allegato ai
fini della successiva spedizione della pratica.

Il pulsante (+) permette di allegare documenti suddivisi in file mulipli. Il pulsante *-' di eliminare le occomrenze superflue.

Mel caso di SCIA contestuale alla Comunicazione Unica si consiglia di allegare esclusivamente documenti firmati in formato PDF.

@ DOCUMENTI ALLEGATI
copia attestazione versamento oneri, diritti e spese

Tipologie ammesse: dwl.p7m;sva.p7m;jpa.pym;pdf. p7m Max 977 MB, | Jallega

planimetria in scala adeguata (minimo 1:100), con evidenziata la superficie di vendita e I'eventuale distribuzione dei settori
merceologici, firmata digitalmente (51 RACCOMANDA L'USO DEI FORMATI VETTORIALI ANZICHE® PDF) [=]

Tipologie ammesse: dwf.p7m;svg.p7m;jpa.p7m;pdf.pTm Max: 9,77 MB| |<jllega
Allegati liberi

Tipologie ammesse: dwl.p7m;svg.p7m;jpa.pym;pdf. p7m;pdf,xmi;dwf.svg;ipg Max: 9,77 MB| [=jllega
=
Salva Annulla

FPagina precedente  Prosegui

La pratica puo richiedere la trasmissione di allegati.
In questo caso l'allegato deve essere predisposto in uno dei formati ammessi e firmato digitalmente.

Quindi deve essere allegato alla pratica attraverso il pulsate “Allega” come indicato dalla freccia.
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4) come ritrovare una pratica salvata e non ancora spedita

4 impresainungiorno.gov.it
Una pubblica amministrazione pil vigi

imprese & un valore per tufti

impresainungiomo.gov.|

m Py"enuti nella pagina di accoglienza e i< ydei SUAP camerali
NA SOLUZIONE IN O
SPORTELLO
S A P UNICO Vai al Front Office di ilazi pratica
l l DELLE ATTIVITA
PRODUTTIVE

~va versione ricevuta SUAP in linea #- .y maggio 2017

Verifica di aver inserito la CNS per accedere allo § e . . i § X '
- 11 30 maggio 2017 & stata rilasciata una nuova versione della ricevuta SUAP che recepisce gli ulteriori contenuti

sportello SUAP 3 N N
introdotti dal DECRETO LEGISLATIVO 30 giugno 2016, n. 126
Siricorda che:
Help Desk = Per una visualizzazione ottimale si raccomanda di utilizzare le versioni pill aggiornate dei browser.
e . 7 - Sisuggerisce inoltre di consultare il Manuale Utente, scaricabile dalle pagine del Front Office, per dubbi
Configurazioni e dotazioni strumentali sulla compiiazione delie pagine
Le linea guida per i soggetii che devono ancora
approntare i sistemi di gestione per gli
adempimenti amministrativi on line.
= comunica
Accedi alle tue pratiche inviate Giarweb] o cceai alla pagina informativa:
. . Trasmissione delle SCIA confestuali a pratiche Registro
Call Center SUAP 06 64 892 892 Accedi alle tue pratiche per Imprese
} » verificare |0 stalo avanzamento
- = integrazione documentale o conformazione attivita

Gli operatori rispondono dal lunedi al venerdi dalle
8:30 alle 18:30.

[_] cem}"l-".c,ﬁ. 'zmw AGENZIA PER LTTALIA ri l[egjslrfimprese.it

dimpresa

powered by InfoCamere

Cliccare su “vai al Front Office di compilazione pratica” come indicato dalla freccia.
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impresainungiorno.gov.it

Falcier Italo (Esci)
Una pubblica amministrazione piu vicina alle imprese & un valore
per tutti

Call Center SUAP 199502010
PRATICHE IN BOZZA PROCEDIMENTO SUAP DESCRIZIONE PRATICA JESOLO [ 740]

ASSEGNA UNA DESCRIZIONE ALLA NUOVA PRATICA

( CAMCOM.GOV. /
Durante la fase di compilazione della pratica sard possibile interrompere a piacere 'operazione salvando i dati fino a guel momento
inseriti & riprendere successivamente le operazioni.
Per distinguere |a pratica dalle altre sulla propria scrivania & necessario fornire una breve descrizione, la quale non avra nessuna
» Pratiche in bozza relazions con il Codice Pratica che verra assegnato successivaments.
» Le mie pratiche inviate
(MyPage)

Descrizione della pratica: [a]
+ Descrizione pratica Inserire la descrizione della pratica (min 3, max 60 caratteri)
» Autorizzazioni
» Generazione Pratica Annulla Conferma
ta settore
ta operazioni
ta interventi eventuali
ta destinatario
ta allegati eventuali
» Compilazione Pratica
y Firma
» Invio

-
o

v v v
0w

I == = =]

[ T < ]

-
oW

» Call Center SUAP 199502010
» Contattaci

» Manuale utente

» Manuale pagamenti

Cliccare su “"PRATICHE IN BOZZA"” come indicato dalla freccia.

16

fﬂls@)&" f‘p«mrgm
Comune di Jesolo Ufficio Relazioni con il Pubblico: 0421 359111 £ % g 1".‘%
Via Sant’Antonio, 11 - 30016 Jesolo VE comunicazione@comune.jesolo.ve.it K T/ 5 bonveL s

DNV-G
C.F. e P1 00608720272 PEC : comune.jesolo@legalmail.it \ / \mm,/

1508001



® JESOLO

1S5
CITTA b1 JESOLO

Impresainungiorno.gov.it

Una pubblica amministrazione piu vicina alle imprese € un valore

per tutti

PRATICHE IN BOZZA

PRATICHE IN BOZZA

www.comune.jesolo.ve.it

Falcier Italo (Esci)

Call Center SUAP 199502010

NESSUNO SPORTELLO SELEZIONATO

( CAMCOM.GOV.IT
Elenco delle pratiche non ancora inviate al SUAP competente.

+ Pratiche in bozza
» Le mie pratiche inviate
(MyPage)

» Call Center SUAP 199502010 L
» Contattaci

+ Manuale utente

» Manuale pagamenti

Comune

JESOLO [740]

JESOLO [740]

JESOLO [740]

JESOLO [740]

JESCLOC [740]

JESOLC [740]

JESOLC [740]

JESOLO [740]

JESOLO [740]

JESCLO [740]

Descrizione pratica
[CR] - Scarichi assimilati agli urbani (na AUA)
[SC] - variazione sede
[CR] - Richiesta nuova autorizzazione mezzi pubblicitari
[CR] - Rinnovo autorizzazione mezzi pubblicitari
[SC] - Comunicazione variazione orari
[OR] - cartellonistica
[CR] - cartellini
[SC] - Variazioni strutturali in attivita di struttura ricettiva
[SC] - Cessazione affitto appartamenti

[CR] - Mezzi pubblicitari strada provinciale allinterno del centro

1 2 3 4 5 L ]

Ultima

modifica

38”1952' W | B
edr W | B
33'1']51' Bl [Eirn
gg%" AplliEimna
gg?;' Apri Elimina
v Apri Efimina
T Apri Elimina
%6’1”51' Aerl Bl
ggfg' Aerl Bl
%g‘f?‘ Apri Elimina

Nella pagina che si apre si presenta I'elenco di tutte le proprie pratiche salvate e non ancora inviate.

Cliccare su “Apri” come indicato dalla freccia.

La pratica che si apre &€ completamente modificabile, anche nelle parti gia salvate.
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5) come inviare al SUAP eventuale documentazione integrativa

Se si presenta la necessita di inviare un documento al SUAP ad integrazione della pratica gia presentata,
si opera nel seguente modo.

Si predispone la documentazione da inviare, che dovra essere formata digitalmente nei formati ammessi
(normalmente .pdf) e firmata digitalmente da chi sta presentando la pratica.

Si accede al portale www.impresainungiorno.gov.it.

mimpresainungiorno.gov.it

AE ILCOMUNE MPRESAE LA PA CENTRALE MPRESAE U'EUROPA

ATTENZIONE!
Le Segnalazioni Certificate di inizio attivita e le Istanze devono essere inoltrate esclusivamente utilizzando la procedura informatica all'vopo predisposta

(Ssto web), l'invio alternativo di pratiche allegate a messaggi di Posta Elettronica Certificata non é consentito.
Le Segnalazioni Certificate di inezio attivitd e le Istanze che dovessero comunque giungere alla casella di Posta Elettronica Certificata del SUAP saranno
dunque nfiutate, la ncevuta generata automaticamente dal gestore della casella non produce alcun effetto amministrativo ai fini deflo svoigimento

dell'attivita di impresa.

Jeom

Vai alle Co P Acced alle pratiche Trasmett! la SCIA contestuale

informazioni sulle 2 Una nuova pratica che hai inviato al Registro Imprese

INFORMATI COMPILA VAl ALLA SCRIVANIA PER SAPERNE DI PIU

PRATICHE PRESENTATE AL SUAP di JESOLO (VE)

Si scorre la pagina verso il basso e si clicca su “Vai alla Scrivania”, come indicato dalla freccia.
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http://www.impresainungiorno.gov.it/

® JESOLO Ttk Jisoto

www.comune.jesolo.ve.it

mimpresainungiorno.gov.it

IMPRESAE ILCOMUNE  |\MPRESA £ LA PACENTRALE  |'IMPRESA E LEUROPA

Cerca fra le pratiche

Lo tva Scrivania

Pratiche inviate

stato-pratica

Ultime 10 pratiche inviate
/ Seleziona uno stato et
SRR 0 (- 0B022017-1020 > provincia
R e d
I Seleziong una provingia b
JESOLO [740]
Totale pratiche inviate 1 sportalio
Seleziona uno sportelio \

Nell’elenco delle proprie pratiche presentate si individua e si clicca sulla pratica in merito alla quale
abbiamo la necessita di inviare la documentazione integrativa.
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Ministero dello Sviluppo Economico Unioncamere

mimpresainungiorno.gov.it e _ .

UIMPRESAE ILCOMUNE  UIMPRESAE LAPACENTRALE UIMPRESAE LUEUROPA NEW @ Help Desk

Sezioni

La tua Scrivania

Pratiche inviate

Estremi pratica

Pratica GEMSSERSRNSMEESSS - 03022017-1021 e i

Estremi pratica:
SPORTELLO SUAP jesalo [740]
NUOVA COMUNICAZIONE
= richiesta occupazione tempranea (i area pubblica adiacente al bar all'insegna
OGGETTO T
“Terraglic
DOMICILIO

comune jesolo@iegaimail it
ELETTRONICO R A

STATO DELLA PRATICA: ISTRUTTORIA
NIPO PROCEDIMENTO:  ordinario

PROCEDIMENTI

Cliccare su nuova comunicazione.
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mimpresannungiorno.gov.ut

MP# ILCOMUNE MPR LA PA CENTRALE MPRI LUEUROPA

Informazioni relative alla comunicazione

Tipo di richiesta

_—9 Comumcazione v

Lo spazio sottostante “Note o compiapone” & dsponibile per fornre ndicazioni agguntive sul document! che Nimpresa inva al SUAP, non per comunkase, a testo
bibera, k2 risposta alla richiesta di conformanone inviata dal SUAP. Questa risposta deve essere trasmessa allegando documenti firmat digitalmente, ¢ che rispetting |

formati ptevisti sotto edencati

Note di complanone

L0971 caratten rmanenti

Allegati

Tutt | documenti che verranng keviati devono essere firmati digitalmente. Le estensionl ammesse song:
® pdl.p7m por document de testo, grafica ¢ scansion;
® dwl.p7m pér planimetre @ aitr eleborats grafic in formato vettoriake
® svg.p7m por planimetrie @ altri eloborati grafici in foemato vettoriale
® Jogp7m pér immagion

Inoltre la dimensone des fle NON dovrd superare | 10MB

Descrimone del fée

—

File da rvaare

-’_—9 Sfogha... | Nessun file selezionato

SALVA ALLEGATO

——% INVIA COMUNICAZIONE

Scegliere il tipo di richiesta, allegare il file che costituisce I'integrazione da inviare, digitare una breve descrizione e
fare I'upload.

Quindi inviare
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6) firma digitale e invio della pratica

impresainungiorno.gov.it

Una pubblica amministrazione pia vicina alle imprese & un valore
per tutti
Call Center SUAP 199502010

FRATICHE IN 80224 PROCEDIMENTO SUAP FIRMA FIRMA DOCUMENTI JESOLO[740]

FIRMA DIGITALE DEL MODELLO DI ATTIVITA

= CAMCOM.GOV.IT
Alcuni documenti generati dal sistema devono essere firmati digitalmente dal dichiarante della pratica (Procuratore o Legale
Rappresentante).
E possibile procedere con la firma offline oppure con la firma online.
» Pratiche in bozza

+ Le mie pratiche inviate Firma of-line
Page:
(vEous) + scaricare (download) sulla propria stazione di lavoro | documenti da firmare (click sul nome file o sullimmagine a sinistra del
nome})
v Descrizione prafica + Firmare digitalmente tali documenti tramite il proprio dispositivo di firma
v Autorizzazioni + Ricaricare (upload) tutti i documenti firmati, ciascuno al posto del nspettivo documento non firmato
SRR e TR IMPORTANTE! Il sistema controlla lintegritd del documento firmato al momento delfupload.
v Scelta settore Poiché alcuni visualizzatori PDF potrebbero alterare il documento al momento del salvataggio prima della firma, si consiglia di operare
v Scelfa operazioni nel modo seguente:
» Scelta interventi eventua

click sul file da fiimare e salvataggio dello stesso su una propria cariella a scelta;

se i desidera verificarne il contenuto, aprire il file in lettura ed al termine chiudere lo stesso senza salvare;
apposizione della firma sul documento

upload del documento (pulsante “Allega”)

v Scelfa destinatario
v Scelfa allegati eventuali
v Compilazione Pratica

» £imma Firma on-line
» Firma Documenti :
» Firma Riepilogo + Per procedere selezionare il pulsante "Firma On-Line" e seguire le istruzioni fornite. Si ricorda che per firmare in modalita on-ling
» Invio & necessario avere un dispositivo di firma digitale a norma compatibile con il sistema I-SUAP
» Call Center SUAP 199502010
+ Contattaci
» Manuale utente
» Manuale pagamenti @ FIRMA DOCUMENTI

Modello di attivitala]
|§s &) FLCTLISGE19C388T-19012015-0805.001 MDA PDE 6750 KB pllega |

Il decumento deve essere firmato

Salva Annulla K

Pagina precedente  Firma On-Line Prosegui

Quando tutti i semafori sono verdi, compreso quello della sezione “Allegati”, la pratica € completa e puo
essere inviata al SUAP.

Cliccando su “prosegui” si arriva alla pagina illustrata nell'immagine.

Qui si trova un file .pdf che & stato generato dal sistema e che raccoglie tutti i dati che sono stati digitati
nella pagina a semafori.

Questo file .pdf deve essere scaricato, firmato digitalmente da chi sta presentando la pratica, e ricaricato
attraverso il pulsate “Allega” indicato dalla freccia.

Fvina®
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A guesto punto il lavoro & quasi completato. Basta cliccare su “Prosegui” e si passa alla pagina che
consente l'invio della pratica.

Dopo l'operazione di invio, nella casella di posta elettronica certificata PEC indicata nella pratica arrivera
un documento in formato .pdf che costituisce la ricevuta dell’invio della pratica.

Per informazioni:

ufficio SUAP

tel. 0421359234

suap@comune.jesolo.ve.it

orario di apertura al pubblico:

dal lunedi al venerdi dalle 9.00 alle 13.00
martedi e giovedi anche dalle 15.00 alle 17.00
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