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SCADENZIARIO ELEZIONI AMMINISTRATIVE  2012 

scadenze AZIONI  

 

Data elezioni 
6-7 maggio 
Eventuale turno di 
ballottaggio 20-21 
maggio 
 

55° giorno 
antecedente quello 
della votazione 

Termine di emanazione del decreto del Ministro dell'Interno con il quale viene determinata la data in cui si 
svolgeranno le elezioni amministrative tra il 15 aprile ed il 15 giugno 2002. (Art. 3 della legge 7 giugno 
1991, n. 182, e successive modificazioni). 
II decreto viene subito comunicato ai Prefetti in modo che possano predisporre i provvedimenti di 
convocazione dei comizi elettorali entro il 45° giorno antecedente quello della votazione. 
 

Entro Lunedì 12 
marzo  

46° gg antecedente 
 

Ultimo giorno di funzionamento ordinario dei consigli di circoscrizione  Mercoledì 21 marzo 

45° giorno 
antecedente quello 
della votazione 

Affissione del manifesto a firma del sindaco con il quale viene data notizia agli elettori del giorno della 
votazione e dell'eventuale turno di ballottaggio.  
(Art. 8, secondo comma, della legge 8 marzo 1951, n. 122, e successive modificazioni; art. 18, primo comma, del 
testo unico sulle elezioni comunali approvato con decreto del Presidente della Repubblica 16 maggio 1960, n. 570, e 
successive modificazioni). 
 
Ultimo giorno di funzionamento ordinario del consiglio comunale 
 
Giorno a decorrere dal quale: 
a) la comunicazione politica radiotelevisiva si svolge nelle seguenti forme: tribune politiche, dibattiti, tavole 

rotonde, presentazione in contraddittorio di candidati e di programmi politici, interviste ed ogni altra forma che 
consenta il confronto tra le posizioni politiche ed i candidati che sono in competizione  
(Art. 4, comma 1, della legge 22 febbraio 2000, n. 28); 

b) fino alla chiusura della campagna elettorale (cioè sino a tutto il 2° giorno antecedente quello della votazione, 
venerdì 4 e 18 maggio 2012 in caso di ballottaggio), la trasmissione su mezzi radiotelevisivi dei messaggi di 
propaganda, pubblicità o comunicazione politica comunque denominati è ammessa esclusivamente secondo la 
disciplina dell'art. 4 della legge 22 febbraio 2000, n. 28; 

c) fino a tutto il penultimo giorno prima della data delle elezioni (venerdì 4 o 18 maggio 2012), gli editori di quotidiani 
e periodici, qualora intendano diffondere a qualsiasi titolo messaggi politici elettorali, devono dame tempestiva 
comunicazione sulle testate edite, per consentire ai candidati ed alle forze politiche l'accesso ai relativi spazi in 
condizioni di parità fra loro; la comunicazione deve essere effettuata secondo le modalità e con i contenuti 
stabiliti dall'Autorità per le garanzie nelle telecomunicazioni; 

Giovedì 22 marzo 
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d) fino a tutto il penultimo giorno prima della data delle elezioni (venerdì 4 o 18 maggio 2012), sono ammesse 
soltanto le seguenti forme di messaggio politico elettorale: 

- annunci di dibattiti, tavole rotonde, conferenze, discorsi; 

- pubblicazioni destinate alla presentazione dei programmi delle liste, dei gruppi di candidati e dei candidati; 

- pubblicazioni di confronto tra più candidati;  

e)   sino alla chiusura delle operazioni di votazione (cioè sino alle ore 14 di lunedì 7 o 22 maggio 2012), in 
qualunque trasmissione televisiva è vietato fornire, anche in forma indiretta, indicazioni di voto o manifestare le 
proprie preferenze di voto; 

f)   fino alla chiusura delle operazioni di votazione (cioè sino alle ore 14 di lunedì 7 o 22 maggio 2012), è fatto 
divieto a tutte le amministrazioni pubbliche di svolgere attività di comunicazione, ad eccezione di quelle 
effettuate in forma impersonale ed indispensabili per l'efficace assolvimento delle proprie funzioni. 

tra il 45° e il 31° 
antecedente  
 
 
 
dal 30° gg  
sale gratuite 

Con riferimento agli spazi presso le sedi circoscrizionali, la Giunta Comunale con decisione nella 
seduta del 29.2.2012 ha stabilito che una sala per circoscrizione sia messa gratuitamente a 
disposizione per le iniziative elettorali dei gruppi che partecipano direttamente alla competizione 
elettorale nei 30 giorni antecedenti l’elezione e dei gruppi che abbiano un proprio rappresentante in 
Parlamento, nel Consiglio Regionale o in quello Comunale nel periodo compreso tra il 45° e il 31° 
antecedente le elezioni. 

Circolare n. 16 del 5 marzo 2012 

Tra Giovedì  22 
aprile  e Giovedì 5 
aprile 
 
 
 
Venerdì 6 aprile 
 

34° giorno 
antecedente quello 
della votazione 

Inizio della presentazione (ore 8) delle candidature alla carica di sindaco e delle collegate liste dei candidati alla 
carica di consigliere comunale presso la segreteria del Comune, nonché delle liste per l’elezione dei consigli 
circoscrizionali. 

Entro lo stesso giorno, il segretario comunale invia alla Commissione elettorale circondariale gli atti relativi alle 
candidature e liste presentate.  

Inizio della propaganda elettorale  

Inizio del divieto di: 
- svolgere propaganda elettorale luminosa a carattere fisso, ivi compresi i tabelloni, gli striscioni o i drappi; 
- effettuare ogni forma di propaganda luminosa mobile; 
- compiere lancio o getto di volantini; 
- utilizzare altoparlanti su mezzi mobili fuori dei casi previsti dall’ art. 7, secondo comma, della legge 24 aprile 1975, 

n. 130 (possibilità di preannunciare il giorno e l'ora in cui si terranno comizi e riunioni di propaganda elettorale. 
 
Inizio della facoltà di tenere riunioni elettorali e comizi senza il preventivo avviso al Questore della provincia. 
 

Lunedì 2 aprile 
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34° giorno 
antecedente quello 
della votazione  

Termine entro il quale devono pervenire al sindaco del Comune le domande di coloro che non 
partecipano direttamente con proprie candidature e liste di candidati alla competizione elettorale ma 
che intendono eseguire affissioni di propaganda elettorale 
 (Art. 1, secondo comma, ed art. 4, primo comma, della legge 4 aprile 1956, n. 212, e successive 
modificazioni). 
 

Lunedì 
2 aprile 

33° giorno 
antecedente quello 
della votazione 

Scadenza del termine per la presentazione (ore 12) delle candidature alla carica di sindaco e delle 
collegate liste dei candidati alla carica di consigliere comunale presso la Segreteria del Comune, nonché 
delle liste per l’elezione dei consigli circoscrizionali. 
 
Entro lo stesso giorno, il segretario comunale invia alla Commissione elettorale circondariale gli atti relativi 
alle candidature e liste presentate. 
 
Esame, da parte della Commissione elettorale circondariale delle candidature presentate alla carica di 
sindaco e delle liste dei candidati alla carica di consigliere comunale e circoscrizionale. 
 

Martedì 3 aprile 
 
Ore 12.00 

Dal 33° al 30° 
giorno antecedente 
quello della 
votazione 

Delimitazione, ripartizione e assegnazione, da parte della giunta comunale, degli spazi da destinare alle 
affissioni di propaganda elettorale diretta e indiretta (Articoli 2, 3 e 4 della legge 4 aprile 1956, n. 212, e 
successive modificazioni). Dal momento dell’assegnazione sono vietate le affissioni fuori dagli spazi 
individuati e assegnati. Qualora non siano completate le operazioni di ammissione delle candidature 
entro il 34° giorno antecedente, l’assegnazione degli spazi deve essere fatta dalla giunta entro due giorni 
dalla comunicazione da parte della Commissione elettorale. 
 

Da Martedì 3 a 
Giovedì 6 aprile 

32° giorno 
antecedente quello 
della votazione 
 

Conclusione dell'esame, da parte della Commissione elettorale circondariale delle candidature presentate 
alla carica di sindaco e delle liste dei candidati alla carica di consigliere comunale e circoscrizionale. 

Mercoledì 4 aprile 

30° giorno 
antecedente quello 
della votazione 

Riunione della Commissione elettorale circondariale per udire, eventualmente, i delegati delle liste 
contestate o modificate, per decidere sulle contestazioni effettuate in sede di verifica delle candidature alla 
carica di sindaco e di consigliere comunale, per ammettere nuovi documenti e per deliberare sulle 
modificazioni eseguite 
 
Immediata comunicazione delle decisioni adottate dalla Commissione elettorale circondariale al Sindaco, 
per la stampa del manifesto recante le candidature, ed al Prefetto per la stampa delle schede di votazione 
 
 
 
 

Venerdì  6 aprile 
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Tra il 25° ed il 20° 
giorno antecedenti 
quello della 
votazione 

La Commissione elettorale comunale, in pubblica adunanza, alla presenza dei rappresentanti di lista della prima sezione del 
Comune, se designati, procede: 
a) alla nomina degli scrutatori per ogni sezione elettorale del Comune, scegliendoli fra i nominativi compresi nell’albo degli 

scrutatori, in numero pari a quello occorrente;  
b)  alla formazione di una graduatoria di ulteriori nominativi compresi nell’albo, per sostituire gli scrutatori in caso di rinuncia o 

impedimento; 
c)  alla nomina degli ulteriori scrutatori, scegliendoli nelle liste elettorali del Comune, qualora il numero dei nominativi compresi 

nell’albo non sia sufficiente per gli adempimenti di cui alle precedenti lett. a) e b). 
 
Con apposito manifesto viene dato annuncio al pubblico della data fissata per l’adunanza. 
Il manifesto deve essere affisso almeno due giorni prima della data in cui sarà effettuata l’adunanza». 
 

Tra Mercoledì 11 e 
Lunedì 16 aprile 

Dal 21° al 2° giorno 
antecedenti quello 
della votazione 
 

Stampa delle schede di votazione per le elezioni comunali a cura dell'Ufficio territoriale del Governo. 
Controllo dei quantitativi, confezionamento dei pacchi di schede sezione per sezione, e recapito ai Comuni 
interessati alle elezioni. 

Da Domenica 15 
aprile  
sino a Venerdì 4 
maggio 

20° giorno 
antecedente quello 
della votazione 
 

nomina degli scrutatori, compresi nell’apposito albo, per ciascuna sezione elettorale del Comune ed alla 
formazione di una graduatoria di nominativi per sostituire gli scrutatori in casi di rinuncia od impedimento  

 
Lunedì 16 aprile 

Entro il 15° giorno 
antecedente quello 
della votazione 

Termine entro il quale deve essere pubblicato, nell'albo pretorio del Comune ed in altri luoghi pubblici, a 
cura del Sindaco, il manifesto recante i nomi dei candidati alla carica di sindaco e le collegate liste dei 
candidati alla carica di consigliere comunale, nonché delle liste per l’elezione dei consigli circoscrizionali, 
con i relativi contrassegni e numeri d'ordine, secondo l'ordine del sorteggio compiuto dalla Commissione 
elettorale. 
 

Entro sabato 21 
aprile 

Nei 15 giorni 
precedenti la data 
della votazione 
 

E’ vietato rendere pubblici o, comunque, diffondere i risultati di sondaggi demoscopici sull'esito 
delle elezioni e sugli orientamenti politici e di voto degli elettori, anche se i sondaggi siano stati 
effettuati m un periodo precedente a quello in cui vige il divieto  

Da Sabato 21 aprile 
sino a  
Domenica 6 maggio 
 
 

Giorno antecedente 
quello della 
votazione 

Inizio del divieto di effettuare, nel giorno precedente ed in quello stabilito per la votazione: 
 
- i comizi, le riunioni di propaganda elettorale diretta o indiretta in luoghi pubblici o aperti al 

pubblico; 
- la nuova affissione di stampati, di giornali murali od altri e di manifesti di propaganda 

elettorale; 
- la diffusione di trasmissioni radiotelevisive di propaganda elettorale. 

 

Sabato 
5 maggio 
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Ore 16 — Costituzione dell'ufficio elettorale di sezione (seggio) da parte del presidente.  
 
Presentazione, direttamente ai singoli presidenti di seggio, degli atti di designazione dei rappresentanti dei gruppi dei 
candidati per le elezioni provinciali e dei rappresentanti delle liste dei candidati presso la sezione, che non siano stati 
già presentati in precedenza al segretario comunale  
 

Domenica e Lunedì 
gg della votazione 
 
Domenica dalle ore 
8 alle ore 22 

È vietata ogni forma di propaganda entro il raggio di duecento metri dall'ingresso delle sezioni elettorali  
 
Continuano ad essere vietati: 
- i comizi, le riunioni di propaganda elettorale diretta o indiretta in luoghi pubblici o aperti al pubblico; 
- la nuova affissione di stampati, di giornali murali od altri e di manifesti di propaganda elettorale; 
- la diffusione di trasmissioni radiotelevisive di propaganda elettorale  
 
Prima che abbiano inizio le operazioni di votazione. Presentazione, direttamente ai singoli presidenti di seggio, degli 
atti di designazione dei rappresentanti dei gruppi dei candidati per le elezioni provinciali e dei rappresentanti delle 
liste dei candidati presso la sezione, che non siano stati già presentati in precedenza al segretario comunale. 
 

Domenica 6 maggio 

Lunedì 
dalle ore 7 alle ore 
15 

Alle ore 7, il presidente, ricostituito l'Ufficio e constatata l'integrità dei mezzi precauzionali apposti agli accessi della 
sala e dei sigilli delle urne e dei plichi, dichiara riaperta la votazione. 
 
Ore 15 di lunedì 7 maggio. - II presidente di seggio ammette a votare gli elettori che, a tale ora, si trovano nei locali 
del seggio; quindi dichiara chiusa la votazione  
 
Immediatamente dopo la chiusura della votazione. - Inizio, in tutte le sezioni elettorali, delle operazioni di riscontro 
previste dall'art. 53 del testo unico 1960, n. 570 (accertamento del numero dei votanti) (conteggio del numero delle 
schede rimaste nella cassetta o scatola, per accertare la loro corrispondenza con il numero degli elettori della 
sezione che non hanno votato) 
 

Lunedì  7 maggio 

2º giorno 
successivo a quello 
della votazione per 
il primo turno 

Per le elezioni comunali, se possibile – o al più tardi la mattina di mercoledì 9 maggio 2012 – il presidente dell’Ufficio 
centrale riunisce l’Ufficio medesimo, riassume i risultati delle varie sezioni e proclama gli eletti qualora un candidato 
alla carica di Sindaco abbia ottenuto la maggioranza assoluta dei voti validi. 
 
In caso contrario – cioè se nessun candidato alla carica di Sindaco ha ottenuto la maggioranza assoluta dei voti validi 
dopo la votazione del primo turno – il presidente sospende la proclamazione, individua i due candidati alla carica di 
Sindaco che abbiano ottenuto il maggior numero di voti validi e rinvia la proclamazione al termine dello scrutinio che 
avrà luogo subito dopo la votazione del turno di ballottaggio. 
 
Per le elezioni circoscrizionali, se possibile – o al più tardi la mattina di mercoledì 9 maggio 2012 – i presidenti degli 
Uffici centrali circoscrizionali riuniscono l’Ufficio medesimo, riassumono i risultati delle varie sezioni e proclamano gli 
eletti nelle otto circoscrizioni cittadine. 
 

Martedì 8 maggio 
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Entro 12.00 ore dall’inizio delle operazioni di scrutinio (se ha avuto luogo una sola elezione) oppure entro 24.00 
ore dal loro inizio (qualora abbiano avuto luogo due consultazioni contemporaneamente). – Scadenza del termine 
per la conclusione delle operazioni di scrutinio da parte dell’ufficio elettorale di sezione. 
 

3º giorno 
successivo a quello 
della votazione 
 

Ore 8.00 - Per le elezioni comunali – qualora non l’abbia potuto fare già nella giornata precedente, martedì 8 maggio 
2012 – il presidente dell’Ufficio centrale riunisce l’Ufficio medesimo, riassume i risultati delle varie sezioni e proclama 
gli eletti, qualora un candidato alla carica di Sindaco abbia ottenuto la maggioranza assoluta dei voti validi. 
 
In caso contrario – cioè se nessun candidato alla carica di Sindaco ha ottenuto la maggioranza assoluta dei voti validi 
dopo la votazione del primo turno – il presidente sospende la proclamazione, individua i due candidati alla carica di 
Sindaco che abbiano ottenuto il maggior numero di voti validi e rinvia la proclamazione al termine dello scrutinio che 
avrà luogo subito dopo la votazione del turno di ballottaggio. 
 

Mercoledì 9 maggio 
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EVENTUALE TURNO DI BALLOTTAGGIO 20-21 MAGGIO 2012 

 

Entro 7 giorni dalla 
prima votazione  

I candidati alla carica di sindaco, ammessi al ballottaggio, hanno facoltà di dichiarare il collegamento con altri 
gruppi o liste rispetto a quelli che erano collegati con loro nel primo turno di votazione. 
La dichiarazione ha efficacia solo se convergente con un'analoga dichiarazione resa dai delegati dei gruppi o 
delle liste interessati  
 

Domenica 13 maggio 
 

Giorno antecedente 
quello della 
votazione del turno 
di ballottaggio 

Inizio del divieto di effettuare, nel giorno precedente ed in quello stabilito per la votazione: 
- i comizi, le riunioni di propaganda elettorale diretta o indiretta in luoghi pubblici o aperti al pubblico; 
- la nuova affissione di stampati, di giornali murali od altri e di manifesti di propaganda elettorale; 
- la diffusione di trasmissioni radiotelevisive di propaganda elettorale  
 
Presentazione, direttamente ai singoli presidenti di seggio, degli atti di designazione dei rappresentanti dei gruppi 
dei candidati per le elezioni provinciali e dei rappresentanti delle liste dei candidati presso la sezione, che non 
siano stati già presentati in precedenza al segretario comunale  
 

Sabato 19 maggio 

Giorni della 
votazione del turno 
di ballottaggio 

È vietata ogni forma di propaganda entro il raggio di duecento metri dall'ingresso delle sezioni elettorali  
 
Continuano ad essere vietati: 
- i comizi, le riunioni di propaganda elettorale diretta o indiretta in luoghi pubblici o aperti al pubblico; 
- la nuova affissione di stampati, di giornali murali od altri e di manifesti di propaganda elettorale; 
 

Domenica 20 maggio 

La votazione deve 
proseguire fino alle 
ore 22. 

A tale ora il presidente, ammessi a votare gli elettori che ancora si trovano nei locali del seggio: 
 
1) provvede alla chiusura dell'urna contenente le schede votate e di quella contenente le schede autenticate da 

consegnare agli elettori; 

2) procede alla formazione di un plico nel quale vanno riposti gli atti relativi alle operazioni già compiute ed a 
quelle da compiere nel giorno successivo; 

3) cura che alle urne ed al plico vengano apposte le indicazioni della sezione, il bollo dell'Ufficio nonché la 
propria firma e quella di almeno due scrutatori e di qualsiasi altro elettore che voglia sottoscrivere. 

Nei Comuni con popolazione superiore ai 10.000 abitanti possono apporre la propria firma anche i 
rappresentanti delle liste dei candidati; 

4) rinvia la votazione alle ore 7 del mattino successivo e provvede alla custodia della sala in maniera che 
nessuno possa entrarvi. Nei Comuni con popolazione superiore ai 10.000 abitanti è consentito ai 
rappresentanti di lista di trattenersi all'esterno della sala durante il tempo in cui questa rimane chiusa. 

Domenica 20 maggio 
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 Alle ore 7, il presidente, ricostituito l'Ufficio e constatata l'integrità dei mezzi precauzionali apposti agli accessi 
della sala e dei sigilli delle urne e dei plichi, dichiara riaperta la votazione  
 
Ore 15 di lunedì 21 maggio. - II presidente di seggio ammette a votare gli elettori che, a tale ora, si trovano nei 
locali del seggio; quindi dichiara chiusa la votazione  
 
Immediatamente dopo la chiusura della votazione del turno di ballottaggio, inizio, in tutte le sezioni elettorali, 
delle operazioni di riscontro previste dall'art. 53 del testo unico 1960, n. 570 (accertamento del numero dei 
votanti, conteggio del numero delle schede rimaste nella cassetta o scatola, per accertare la loro corrispondenza 
con il numero degli elettori della sezione che non hanno votato)  
 
Appena compiute le operazioni di riscontro. - Inizio, in tutte le sezioni elettorali, delle operazioni di spoglio delle 
schede per il turno di ballottaggio e di scrutinio dei voti in esse contenuti  
 
Le operazioni di scrutinio devono essere ultimate entro 12 ore dal loro inizio, se ha avuto luogo una sola 
elezione, ed entro 24 ore, se hanno avuto luogo due consultazioni. 
 

Lunedì 21 maggio 

Dopo le operazioni di 
scrutinio 

Il presidente dell'Ufficio centrale riunisce l'Ufficio medesimo che riassume i risultati delle varie sezioni e proclama 
gli eletti  
 
 

Lunedì 21 maggio 

1° giorno 
successivo a quelli 
della votazione del 
turno di 
ballottaggio 

Il presidente dell'Ufficio centrale - qualora non l'abbia potuto fare già nella giornata precedente, lunedì 21 maggio 
2011 - riunisce l'Ufficio medesimo che riassume i risultati delle varie sezioni e proclama gli eletti  
 
. 

Martedì 22 maggio 

Entro tre giorni dalla 
chiusura delle 
operazioni di 
scrutinio 
 

II sindaco pubblica i risultati delle elezioni e li notifica agli eletti   

 

 




