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Settore Edilizia Privata e Attivit¨ Produttive 

Unit¨ organizzativa S.U.A.P. 
 

 

 

Istruzioni su come presentare al SUAP del Comune di Jesolo una 

richiesta di occupazione di suolo pubblico per motivi di cantiere 
όƻǎǎƛŀ ǇŜǊ ǉǳŀƭǳƴǉǳŜ ǘƛǇƻ Řƛ ƻŎŎǳǇŀȊƛƻƴŜ ŎƘŜ ƴƻƴ ǎƛŀ ƭΩŀƭƭŜǎǘƛƳŜƴǘƻ Řƛ ǳƴ ǇƭŀǘŜŀǘƛŎƻ ŀŘ ǳǎƻ ŘŜƭƭŜ 

attività di bar e di ristorazione) 
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COME ACCEDERE AL PORTALE 
 

Nel Comune di Jesolo la domanda di occupazione di suolo pubblico per cantieri deve essere presentata 

ESCLUSIVAMENTE pŜǊ Ǿƛŀ ǘŜƭŜƳŀǘƛŎŀ ŜŘ ¦bL/!a9b¢9 ŀǘǘǊŀǾŜǊǎƻ ƛƭ ǇƻǊǘŀƭŜ LƴǘŜǊƴŜǘ ŎƘŜ ǎƛ ǘǊƻǾŀ ŀƭƭΩƛƴŘƛǊƛȊȊƻ 

www.impresainungiorno.gov.it 

 

Per poter presentare la pratica servono: 

1) un computer collegato ad Internet 

2) una casella di posta elettronica certificata (PEC); 

bƻƴ ŝ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻ ŎƘŜ ƭŀ t9/ ǎƛŀ ŘŜƭ ǘƛǘƻƭŀǊŜ ŘŜƭƭΩƛǎǘŀƴȊŀΣ Ƴŀ ŝ ƛƳǇƻǊǘŀƴǘŜ ŎƘŜ ǎƛŀ ŎƻǎǘŀƴǘŜƳŜƴǘŜ ƳƻƴƛǘƻǊŀǘŀ 

perché in quella casella arriveranno eventuali richieste del Comune e, alla fine del procedimento, il 

provvedimento conclusivo. 

3) lo SPID o altra abilitazione per accedere ai portali telematici della Pubblica Amministrazione; 

Lo SPID deve essere personale e deve appartenere alla stessa persona che firmerà l pratica (il portale confronta 

il codice fiscale). 

4) bŜƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ Řƛ ŀǳǘŜƴǘƛŎŀȊƛƻƴŜ ǇŜǊ ƭΩŀŎŎŜǎǎƻ ǎƻƴƻ ŜǾƛŘŜƴǘƛ ƭŜ ŀƭǘǊŜ ƳƻŘŀƭƛǘŁ ŀƳƳŜǎǎŜ όǾŜŘƛ ƛƳƳŀƎƛƴŜ ŎƘŜ 

segue). 

5) un dispositivo per la firma digitale. 

[Ŝ ŦƻǊƳŀ ǇƛǴ ŘƛŦŦǳǎŜ Řƛ ŦƛǊƳŀ ŘƛƎƛǘŀƭŜ ǎƻƴƻ ŎƻǎǘƛǘǳƛǘŜ Řŀ ŎƘƛŀǾŜǘǘŜ ¦{. Ŏƻƴ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ƛƭ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀ Řƛ Ŧƛrma. La 

ŦƛǊƳŀ ŘƛƎƛǘŀƭŜ ŘŜǾŜ ŜǎǎŜǊŜ ŘŜƭƭŀ ǎǘŜǎǎŀ ǇŜǊǎƻƴŀ ŎƘŜ Ƙŀ Ŧŀǘǘƻ ƭΩŀŎŎŜǎǎƻ ŀƭ ǇƻǊǘŀƭŜ όǾƛŜƴŜ ŎƻƴŦǊƻƴǘŀǘƻ ƛƭ ŎƻŘƛŎŜ 

fiscale). 

        
 

Se non si ha lo SPID, o non si possiede la firma digitale, per presentare la pratica ci si può rivolgere a qualcuno 

munito di questi strumenti e disposto a presentare la pratica al nostro posto. In questo caso la domanda e la 

ǎǳŎŎŜǎǎƛǾŀ ŀǳǘƻǊƛȊȊŀȊƛƻƴŜ ǎŀǊŀƴƴƻ ŎƻƳǳƴǉǳŜ ŀ ƴƻƳŜ ŘŜƭƭΩƛƴǘŜǊŜǎǎŀǘƻΣ Ŝ ƴƻƴ ŀ ƴƻƳŜ Řƛ Ŏƻƭǳƛ ŎƘŜ ǇǊŜǎŜƴǘŀ 

materialmente la pratica, che figurerà come presentatore munito di procura speciale. 

 

 

 

http://www.impresainungiorno.gov.it/
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COME TROVARE IL MODULO NECESSARIO 
 

Il portale www.impresainungiorno.gov.it è un portale nazionale attraverso il quale si può raggiungere il SUAP di tutti i 

Comuni italiani. 

Con le opportune modalità è possibile comporre oltre duemila moduli per soddisfare svariate esigenze di rapporto con 

una grande quantità di Pubbliche Amministrazioni (non solo il Comune). 

Le immagini che seguono mostrano come si sceglie il SUAP del Comune di Jesolo e come ci si avvia alla scelta della 

modulistica necessaria: 

 

 
 

http://www.impresainungiorno.gov.it/
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In questa schermata il compilatore deve dare un nome (di propria fantasia) alla pratica che si appresta a comporre. 

[ΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ ŝ ŜǉǳƛǾŀƭŜƴǘŜ ŀ ǉǳŜƭƭŀ ŎƘŜ ǎƛ ŎƻƳǇƛŜ ǉǳŀƴŘƻ ǎƛ ŘŁ ƛƭ ƴƻƳŜ ŀŘ ǳƴ ŦƛƭŜ Řŀ ǎŀƭǾŀǊŜ ƴŜƭ ŎƻƳǇǳǘŜǊΦ tŜǊǘŀƴǘƻ ƛƭ 

nome ha la funzione di riconoscere la pratica tra altre eventualmente presentate o che saranno presentate in futuro. 

Cliccare su CONFERMA per procedere verso la schermata successiva. 
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In questa schermata sono mostrati i riferimenti di chi sta compilando la pratica. 

In questa schermata è possibile compiere delle funzioni che in questa istruzione si tralasciano poiché non rilevanti. Se 

interessati si invita a contattare il SUAP di Jesolo per eventuali approfondimenti. 

Cliccare su CONFERMA per procedere verso la schermata successiva. 
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Selezionare la voce come mostrato ƴŜƭƭΩƛƳƳŀƎƛƴŜ ǎŜƎǳŜƴǘŜ Ŝ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳ /hbC9wa! ǇŜǊ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ ǾŜǊǎƻ ƭŀ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ 

successiva. 
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{ŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ƭŜ ǾƻŎƛ ŎƻƳŜ ƳƻǎǘǊŀǘƻ ƴŜƭƭΩƛƳƳŀƎƛƴŜ ǎŜƎǳŜƴǘŜ Ŝ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳ /hbC9wa! ǇŜǊ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ ǾŜǊǎƻ ƭŀ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ 

successiva. 
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In questa ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ ƴƻƴ ŎΩŝ ŀƭŎǳƴŀ ǎŎŜƭǘŀ Řŀ ŎƻƳǇƛŜǊŜΣ ǇŜǊ Ŏǳƛ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳ /hbC9wa! ǇŜǊ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ ǾŜǊǎƻ ƭŀ 

schermata successiva. 
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Il compilatore deve considerare queste due domande e spuntare la voce corrispondente solo se la risposta è SI, 

altrimenti NON spuntare. 

Nello specifico, esaminiamo la seconda domanda: 

- ǎŜ Ŏƻƭǳƛ ŎƘŜ ǎǘŀ ŎƻƳǇƛƭŀƴŘƻ ƭŀ ŘƻƳŀƴŘŀ ŝ ƭΩƛƴǘŜǊŜǎǎŀǘƻΣ ƻǎǎƛŀ Ŏƻƭǳƛ ŀƭ ǉǳŀƭŜ ŀƴŘǊŁ ǊƛƭŀǎŎƛŀǘŀ ƭΩŀǳǘƻǊƛȊȊŀȊƛƻƴŜ Řƛ 

occupazione di suolo pubblico, allora NON spuntare questo rigo e procedere oltre; 

- ǎŜ ƛƴǾŜŎŜ Ŏƻƭǳƛ ŎƘŜ ǎǘŀ ŎƻƳǇƛƭŀƴŘƻ ƭŀ ǇǊŀǘƛŎŀ ƴƻƴ ƭŀ ǎǘŀ ǇǊŜǎŜƴǘŀƴŘƻ ǇŜǊ ǎŜ ǎǘŜǎǎƻΣ Ƴŀ ǇŜǊ Ŏƻƴǘƻ Řƛ ǳƴΩŀƭǘǊŀ 

ǇŜǊǎƻƴŀ ŎƘŜ ŀƭƭŀ ǉǳŀƭŜ ǎŀǊŁ ǊƛƭŀǎŎƛŀǘŀ ƭΩŀǳǘƻǊƛȊȊŀȊƛƻƴŜΣ ŀƭƭƻ {L 59±9 ǎǇǳƴǘŀǊŜ ǉǳŜǎǘŀ Ŏasella (comparirà la spunta 

verde) 

 

 
 

A questo punto sono state fatte tutte le scelte necessarie per comporre il modulo che interessa, e del quale tratteremo 

nelle prossime pagine. 

Cliccare su CONFERMA per procedere verso la schermata successiva. 

 

 

  



 

 

13 

 

COME COMPILARE IL MODULO 
 

Questa schermata (detta ŀƴŎƘŜ άǎŜȊƛƻƴŜ ŀ ǎŜƳŀŦƻǊƛύ ǎƛ ŎƻƳǇƻƴŜ Řƛ ǾŀǊƛ ōƻȄ όǎŎƘŜŘŀ ŀƴŀƎǊŀŦƛŎŀΤ ƻƎƎŜǘǘƻ ŘŜƭƭŀ ǇǊŀǘƛŎŀΤ 

domicilio elettronico; ecc.). 

Ogni box contiene delle richieste di dati ed informazioni, che andranno a compilare il modulo vero e proprio. 

Se accanto ai dati e alƭŜ ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ ǊƛŎƘƛŜǎǘŜ ŎΩŝ ǳƴ ǉǳŀŘǊŀǘƛƴƻ Ǌƻǎǎƻ Ǿǳƻƭ ŘƛǊŜ ŎƘŜ ǉǳŜƭ Řŀǘƻ ŝ h..[LD!¢hwLhΦ 

vǳŀƴŘƻ ǎƛ ǎƻƴƻ ƛƴǎŜǊƛǘƛ ǘǳǘǘƛ ƛ Řŀǘƛ ƻōōƭƛƎŀǘƻǊƛ ǊƛŎƘƛŜǎǘƛ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ Řƛ ǳƴ ōƻȄΣ ŀŎŎŀƴǘƻ ŀƭ ǘƛǘƻƭƻ ŘŜƭ ōƻȄ ŎƻƳǇŀǊŜ ǳƴŀ 

spunta verde (se invece mancano dei dati compaǊŜ ǳƴŀ ά·έ ǊƻǎǎŀύΦ 

Finché la spunta verde non è presente accanto ai titoli di tutti i box non sarà possibile presentare la pratica. 

 

 
 

[ŀ ŎƻƳǇƛƭŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ǇǊŀǘƛŎŀ ǇǳƼ ŜǎǎŜǊŜ ƛƴǘŜǊǊƻǘǘŀ Ŝ ǊƛǇǊŜǎŀ ǇƛǴ ǾƻƭǘŜΦ [ΩƛƳǇƻǊǘŀƴǘŜ ŝ ǊƛŎƻǊŘŀǊǎƛ Řƛ {![±!w9 ǇǊƛƳŀ Řƛ 

uǎŎƛǊŜΦ [Ŝ ǇǊŀǘƛŎƘŜ ƛƴ ƭŀǾƻǊŀȊƛƻƴŜ ǎƛ ǘǊƻǾŀƴƻ ƴŜƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άaƛŜ ǇǊŀǘƛŎƘŜ ƛƴ ōƻȊȊŀέΦ 

 

tǊƻŎŜŘƛŀƳƻ Ŏƻƴ ƭΩŜǎŀƳŜ Řƛ ǘǳǘǘƛ ƛ ōƻȄΦ 
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Lƴ ǉǳŜǎǘƻ ōƻȄ Ǿŀƴƴƻ ƛƴǎŜǊƛǘƛ ƛ Řŀǘƛ ǊŜƭŀǘƛǾƛ ŀ Ŏƻƭǳƛ ŀƭ ǉǳŀƭŜ ǎŀǊŁ ǊƛƭŀǎŎƛŀǘŀ ƭΩŀǳǘƻǊƛȊȊŀȊƛƻƴŜΦ 
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Questo box compare (e deve quindi essere compilato) solo se si chi sta compilando la pratica non è il titolare 

ŘŜƭƭΩŀǳǘƻǊƛȊȊŀȊƛƻƴŜΣ Ƴŀ ǇŜǊǎƻƴŀ ƛƴŎŀǊƛŎŀǘŀ ƛƴ ǉǳŀƭƛǘŁ Řƛ ǇǊƻŎǳǊŀǘƻǊŜ ǎǇŜŎƛŀƭŜ όŜ ǎŜ ƴŜƭƭŀ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ {/9[¢9 9±9b¢¦![L 

è stata spuntata la specifica opzione). 

Il portale propone già alcuni dati, ricavati dalle credenziali utilizzate per accedere al portale. 
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In questo box deve essere digitata una breve descrizione, a contenuto libero, dello scopo per cui si sta presentando 

questa richiesta di occupazione suolo pubblico. 

[ΩƛƳƳŀƎƛƴŜ ŎƘŜ ǎŜƎǳŜ ǊƛǇƻǊǘŀ ǳƴ ŜǎŜƳǇƛƻ Řƛ ŦŀƴǘŀǎƛŀΤ ƛƭ ǘŜǎǘƻ ŘŜǾŜ ŜǎǎŜǊŜ ǎŎŜƭǘƻ ƭƛōŜǊŀƳŜƴǘŜ Řŀ ŎƘƛ ǎǘŀ ŎƻƳǇƛƭŀƴŘƻ ƭŀ 

pratica. 
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La casella di PEC (posta elettronica certificata) che si indica in questo box può essere quella di chi sta compilando la 

ǇǊŀǘƛŎŀΣ ƻǇǇǳǊŜ ŘŜƭƭΩƛƳǇǊŜǎŀ ŎƘŜ ǎǘŀ ŦŀŎŜƴŘƻ ƭŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ Ŝ ŎƘŜ ǎŀǊŁ ƛƴǘŜǎǘŀǘŀǊƛŀ ŘŜƭƭΩŀǳǘƻǊƛȊȊŀȊƛƻƴŜΣ ƻ Řƛ ŀƭǘǊŀ ǇŜǊǎƻƴŀΦ 

[ΩƛƳǇƻǊǘŀƴǘŜ ŝ ŎƘŜ ǉǳŀƭŎǳƴƻ ŎƻƴǘǊƻƭƭƛ Ŏƻƴ ǳƴŀ ŎŜǊǘŀ ŦǊŜǉǳŜƴȊŀ ƛ ƳŜǎǎŀƎƎƛ ƛƴ ŀǊǊƛǾƻΣ ǇŜǊŎƘŞ ƛƭ {¦!t ƛƴǾƛŜǊŁ ŀ ǉǳesto 

indirizzo di posta tutte le comunicazioni che riguardano la pratica (esempio: richiesta di documentazione integrativa; 

ƛƴǾƛǘƛ Řƛ ǇŀƎŀƳŜƴǘƻΤ ŎƻǇƛŀ ŘŜƭƭΩŀǳǘƻǊƛȊȊŀȊƛƻƴŜ ƻ ŘŜƭ ŘƛƴƛŜƎƻύΦ 

Le comunicazioni inviate dal SUAP a questo indirizzo si intendono notƛŦƛŎŀǘŜ ǉǳƛƴŘƛ άŎƻƴǎŜƎƴŀǘŜέ Ŝ ǉǳƛƴŘƛ ǇǊƻŘǳŎƻƴƻ 

effetti anche se non vengono lette. 

bŜƭ ŎƻǊǎƻ ŘŜƭƭΩƛǘŜǊ ǇǊƻŎŜŘƛƳŜƴǘŀƭŜ ƛƭ ŎƻƳǇƛƭŀǘƻǊŜ ŘŜƭƭŀ ǇǊŀǘƛŎŀ ǇǳƼ ŎƘƛŜŘŜǊŜ ŀƭ {¦!t Řƛ ƳƻŘƛŦƛŎŀǊŜ ƭΩƛƴŘƛǊƛȊȊƻ t9/ 

precedentemente indicato. 
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La pratica non può essere inviata se non si conferma questa dichiarazione. 
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La pratica non può essere inviata se non si conferma questa dichiarazione. 
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LƴŘƛŎŀǊŜ ǉǳƛ ƛ ǊƛŦŜǊƛƳŜƴǘƛ ŘŜƭƭŀ ǎǘǊŀŘŀ ǇŜǊ ƭŀ ǉǳŀƭŜ ǎƛ ŎƘƛŜŘŜ ƭΩƻŎŎǳǇŀȊƛƻƴŜΦ 
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Se la ŦƛƎǳǊŀ ŘŜƭ ŘƛǊŜǘǘƻǊŜ ƭŀǾƻǊƛ ƴƻƴ ŝ ǇǊŜǾƛǎǘŀΣ ǎǇǳƴǘŀǊŜ άbhέ 
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±ƛŜƴŜ ŎƘƛŜǎǘƻ Řƛ ƛƴŘƛǾƛŘǳŀǊŜ ǳƴŀ ǇŜǊǎƻƴŀ ŎƘŜ ǎƛŀ Řƛ ǊƛŦŜǊƛƳŜƴǘƻ ǇŜǊ ǉǳŀƴǘƻ ŀǘǘƛŜƴŜ ŀƭƭΩŀƭƭŜǎǘƛƳŜƴǘƻ Ŝ ŀƭƭŀ ƎŜǎǘƛƻƴŜ 

ŘŜƭƭΩƻŎŎǳǇŀȊƛƻƴŜ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀΦ 

Per quanto riguarda la compilazione dei campi (obbligatori): 

- ordine/collegio/albo 

- della Provincia di 

- numero iscrizione 

se si ritiene che quei dati non siano necessari, per poter proseguire nella presentazione della pratica può essere digitato 

άллέΦ 
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Selezionare una delle opzioni ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛ ƛƴ ōŀǎŜ ŀƭƭŜ ŎŀǊŀǘǘŜǊƛǎǘƛŎƘŜ ŘŜƭƭΩƻŎŎǳǇŀȊƛƻƴŜ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀΦ 
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{ŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ǳƴŀ ŘŜƭƭŜ ƻǇȊƛƻƴƛ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛ ƛƴ ōŀǎŜ ŀƭƭŜ ŎŀǊŀǘǘŜǊƛǎǘƛŎƘŜ ŘŜƭƭΩƻŎŎǳǇŀȊƛƻƴŜ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀΦ 
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Selezionare una delle opzioni disponibili in base alle ŎŀǊŀǘǘŜǊƛǎǘƛŎƘŜ ŘŜƭƭΩƻŎŎǳǇŀȊƛƻƴŜ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀΦ 
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{ŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ǳƴŀ ŘŜƭƭŜ ƻǇȊƛƻƴƛ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛ ƛƴ ōŀǎŜ ŀƭƭŜ ŎŀǊŀǘǘŜǊƛǎǘƛŎƘŜ ŘŜƭƭΩƻŎŎǳǇŀȊƛƻƴŜ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀΦ 
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La pratica non può essere inviata se non si conferma questa dichiarazione. 

 

 

 

 
 

 

 

 

  


